ORDEM DOS NOTARIOS
PORTUGAL

PROCEDIMENTO PARA A REALIZACAO DO EXAME

Informam-se os candidatos que a prova a efetuar no ambito do Exame para
Colaborador Autorizado de Notario, nos termos da alinea d) do Artigo 2.2 da
Portaria 55/2011, de 28 de janeiro, terd lugar no dia 15 de fevereiro de 2025, em

Lisboa,

em local a indicar.

Classificacdo das provas escritas

1.

2.

O exame sera classificado de 0 (zero) a 20 (vinte) valores.

A aprovacdo no exame escrito depende da obtencdo de uma classificagdo
minima de 9,5 valores.

Duracdo e organizag¢ao da prova

3.

10.

O exame tera a duracdo de 1 hora e 30 minutos, acrescidos de 30 minutos de
tolerancia.

Os candidatos deverdo apresentar-se 15 minutos antes do inicio da prova, ou
seja, as 10h15, junto a sala de exame.

A prova tera inicio as 10h30 e n3o sera concedido tempo extra apds o periodo
estabelecido.

A entrada do(s) local(ais) onde se realaizara a prova, estardo indicadas as salas e
os nomes dos candidatos atribuidos a cada uma delas.

Caso o candidato chegue atrasado, podera realizar a prova desde que o atraso
ndao exceda 30 minutos apds o inicio da mesma. Nao sera concedido tempo
adicional.

Em caso de desisténcia o candidato devera declarar que desiste e entregar a
prova e o respetivo enunciado ao vigilante.

E unicamente e apenas permitida a consulta de legislagio n3o anotada
conexa com a atividade notarial e elencada no aviso do exame.

Os candidatos serdo avaliados sobre matérias relacionadas com a atividade
notarial, com especial enfoque nos atos passiveis de serem delegados, nos



termos do artigo 8.2 do Estatuto do Notariado, nas suas vertentes tedrica e
pratica.

11. E expressamente proibido o uso de teleméveis, computadores ou quaisquer
outros meios tecnolégicos durante a realizacdo da prova.

12. O uso de maquina calculadora é permitido.

13. Todo o material necessario devera estar devidamente organizado antes do
inicio da prova.

14. Os candidatos ndo poderdo ausentar-se da sala, salvo em casos de forca maior
(por exemplo, saude ou necessidade fisiolégica). Nesse caso, o enunciado e a
prova deverdo ser entregues ao vigilante, que anotard o tempo de auséncia.

15. O exame decorrera sob vigilancia de pessoa designada pela Dire¢do da Ordem
dos Notarios.

A pessoa designada compete:

a) Solicitar aos candidatos a respetiva identificacdo que poderd ser
verificada por exibicio do bilhete de identidade, cartdo de cidadao,
passaporte ou titulo de residéncia (documento de identificagao valido
com fotografia);

b) O responsdvel pela vigilancia, consoante for fazendo a chamada, pedira
aos candidatos para entrarem na sala e se sentarem no local por si
indicado, de modo a que, a hora marcada para o inicio da prova, todos
os candidatos tenham o respetivo material em suporte de papel
devidamente organizado

c) Garantir que o exame decorre dentro de padrdes de elevado rigor e
seriedade;

d) Assegurar a regularidade do processo e abster-se de interferir na sua
realizacdo evitando qualquer tratamento diferenciado.

16. A ocorréncia de qualquer situacdo andmala durante a prova deve ser
comunicada de imediato ao juri o qual decide o procedimento a adotar,
devendo sempre elaborar relatério do sucedido.

17. A utilizacdo de expressoes desrespeitosas no papel de prova pode implicar a
sua anulacdo, bem como se se verificar qualquer tentativa de fraude.

18. A verificacdo de qualquer fraude ou tentativa de fraude devera ser
comunicada imediatamente ao juri, a quem compete depois de elaborar um
relatdrio dos factos e arquivados todos os elementos de prova, decidir pela
anulacdo da prova.

19. As folhas destinadas a realizacdo das provas serdo entregues dentro de uma
capa de papel, identificada com um numero igual ao que sera aposto na area
onde serdo dadas as respostas.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Para garantir o absoluto anonimato, os candidatos ndo podem assinar ou
rubricar as folhas de resposta, sob pena de anulacgdo.

Os candidatos apenas poderao escrever o nome, a data e assinar as capas e
os respetivos destacaveis.

Findo o tempo para a realizagdo da prova nao serd concedida qualquer tolerancia ou
tempo extra.

Ao recolher as folhas de respostas, o vigilante devera separar a capa e guarda-la em
envelope préprio, que serd lacrado e guardado na Ordem dos Notdrios.

Ao recolher as folhas de respostas, o vigilante entregara aos candidatos um
comprovativo de que realizaram a prova (destacavel da capa).

O juri do exame elaborara a relagdo das classificacdes, que sera publicada no
site da Ordem dos Notarios, no prazo de trinta (30) dias Uteis a contar da data
de realizacdo do exame.

A publicacdo das classificagcdes no site da Ordem dos Notarios constitui o Unico
meio de divulgacdo dos resultados. A partir da data da publicacdo comecam a
contar-se os prazos a seguir indicados.

O pedido de consulta da prova pelo candidato deve ser apresentado por
escrito, dirigido ao juri do exame, e remetido para os Servicos da Ordem por
email para formacao@notarios.pt, no prazo de 2 dias uteis subsequentes a
publicacdo dos resultados.

O candidato ndo aprovado podera interpor recurso no prazo de 8 dias uteis
apos a divulgacdo dos resultados.

O candidato aprovado recebe um certificado de aprovag¢dao no exame, assinado
pelo presidente do Juri e valido por tempo indeterminado.

O ndo comparecimento do candidato na prova implicard a sua imediata
desclassificacdo, bem como a perda da respetiva taxa de inscri¢do.

N3do haverd lugar a segunda chamada ou prova de substituicdo para candidatos
faltosos.
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